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Prezado Cliente,

Passo a Passo para ativacao de
Servicos Online Microsoft

Abaixo dividimos com vocé, breve tutorial de como acessar suas licengas online

Microsoft e sobretudo, como fazer o registro de sua conta de Administrador.

Abra o navegador Internet Explorer, va a Opcdes de Internet e remova os cookies e limpe o caché do

navegador e depoisfeche-o.

Acessar o portal VLSC através do portal : www.microsoft.com/Licensing/servicecenter

O que éo VLSC?

Volume License Service Center (VLSC) é um portal da Microsoft que fornece o gerenciamento de todas as

licencas de software e servigcos contratadas por sua organizagao.

Como medida de seguranca, a funcdao de administrador do VLSC é automaticamente atribuida para o
contato (e-mail) fornecido no ato da contratacdo do Microsoft Open License junto a Brasoftware.

Microsoft Volume Licensing Service Center
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] Office 365

Coloque seu login e senha, caso nao tenha, faca seu registro conforme imagem abaixo:

Microsoft Volume Licensing Service Center
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Caso ja tenha realizado seu registro, insira seu login e senha. Se ainda nao possui usuario, clique em
“Inscreva-sejd”para criar suaconta
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IJ Office 365

ApodsselogarnoVLSC, clique em “Online Services Activations’.

Microsoft Volume Licensing Service Center
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Em “Online Services Activations” selecionar o ID da Licenga que deseja ativar e clique no Botdo “Gerenciar
ativa¢do”.

Microsoft' Volume Licensing Service Center

Home Licenses  Online Service Activation ~ Downloads and Keys  Software Assurance  Subscriptions  Admini

Online Service Activation

Online Service orders are listed below, Select a licensing 1D to start managing Online Service Activation.

Filter by Licensing ID or Organization: J Li]
Aauthorization &
Licensing 1D (if applicable) Organization Pending orders @  Total orders @
() 000000 123415 3 3
Page1of1 b W Itemspﬂplge:M

Gerenclar ativagdo I
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] Office 365

n Escolha qual opgaofornecerasuacontaorganizacional:

1. J4 tenho uma conta para minha organizacao utilizar (caso ja tenha assinaturas do Office 365)
2. Preciso criar uma nova conta para minha organizagao utilizar (caso ndo tenha conta no portal Office 365)

o Microsoft

Volume Licensing Online Service Activation

You have selected the following agreement to manage activations:

LICESMING ID AUTHOREZATION & ORGANIZATION

KUK AR

Provide an organizational account e

@ Ja tenho uma conta para a minha organizagao

@ Preciso criar uma nova conta para a minha organizagao utilizar
Facalogin com sua conta Organizacional.

Vocé sera direcionado a uma pagina pedindo que vocé entre com sua Conta Organizacional. Insira sua
conta Organizacional e Senhae cliente em Signin.

Microsoft Volume Licensing
Online Service Activation

Sign in with your organizational account

L] Keep me signed in




] Office 365

n Aceite o contrato Open de Licenca Open.

Se a sua organizagao esta no Programa de Licenciamento Open, vocé visualizard uma pagina pedindo para
aceitar os termos e condicdes do programa.Vocé deve fazerisso antes de ativar seus servicos on-line.

Escreva seu nome completo e clique em Aceito.

Se vocé ndo esta no programa Open License ou alguém da sua organizacao ja aceitou estes termos e
condic¢Oes, vocé nao pode ver esta pagina; entao vocé pode pular paraa proxima etapa.

Vocé precisard aceitar estes Termos & Condi¢oes para poder ativar seus servicos, clicarem “I Accept”.

BT Microsoft

Volume Licensing Online Service Activation
You will need to accept the following terms and condwions for pour Open license to activals your Dnline Service(s)
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u Iniciar Processo de Ativacao.

Agora vocé esta pronto para ativar seus servicos online. Encontre o servico on-line que vocé deseja ativar, se
houver maisde um nalista, e clique em Start Activation.

== Mi(msnft Linghal uthamer ke rauntlamin@in T decs
Volume Licensing Online Service Activation

Activate Online Service Orders
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] Office 365

Isso levard vocé a uma pdagina para o servi¢o on-line que vocé selecionou. Vamos mostrar como isso funciona
para o Office 365.

] Office 365

Clique em Inicio se forum novo usuario do 365, se for adicionar licencas ou renovacao, clicarem “entrar” dolado
direitodatela.

1] Office 365

introducao ao office 365
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Ative seu servico on line e resgate suas novas licencas

Osistema entrara automaticamente a chave do produto para o seu novo servigo on-line. Clique em Next.
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] Office 365

Verifique se asinformagdes (nUmero de licengas) esta correto e em seguida clique Redeem.

A d min

everything look right?

Adding: 35 user licenses

hew term end date: July 16, 2075, How is the end date calculated?

e |

H Se vocé ja tem licencas do Office 365 em uso na sua organizagao, a tela que vocé verd lhe dira quantas
licencas vocé tem disponivel, ird indicar a data em que elas expiram e perguntara se vocé deseja adicionar as
novas licencas que vocé esta ativando. Vocé pode adicionar novas licengas para suas assinaturas atuais
(aumento do numero de assinaturas totais) ou usa-las para estender a data de vencimento de suas
assinaturas atuais sem adicionar novas assinaturas.

Veja o exemplo abaixo:

redeem product key

You tuirersly hive 35 uner licenses for Office 265 ProPlus wik o subscrpies end date of Thuredey, Raly Wi, 2015 How do poa want 5o redesm yowe procod ey’

& Acdd 15 user llcerses and renew the sobeonption 1o buly 16, 20158
Rivarw the £ad clate 00 Raly 1, Y06

Seforrenovacao, clicar naOpc¢ao “Renewthe end date to".

H ComoindicaraBrasoftware como Parceiro.

- - a . " ” . . P ”
!
Na paginade administracao principal, clique em “Cobranc¢a’; em sequida clique em “Assinatura’.

Centro de administracio do
Office 365
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] Office 365

n Cliqueem"Detalhes da Assinatura'.
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n Insira o nUmero 344666 (ID da Brasoftware), clique para em verificar ID, o nome da Brasoftware aparecera.
AposvalidaroID, clique em “Ok”.

informacoes do parceiro (opcional)

Os consultores de assinatura sdo parceiros autorizados da Microsoft que podem ajuda-lo nas decisbes
de compra e oferecer informagSes sobre o Microsoft Online Services, 5e vocé |3 trabalha com um
parceire, insira seu codigo de parceiro da Microsoft para associa-lo a suas assinaturas. A selecio de um
consultor de assinatura € opcional.

D de Parceiro da Microsoft:

o=

Ao continuar, vocd concorda que a Microsoft compartilhe as informagSes da assinatura e de contato
atuais com este parceiro. Para obter mais informagdes, examine o aviso de privacidade.

ok Cancelar
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