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Passo a Passo para ativação de
Serviços Online Microsoft

Prezado Cliente,

Abaixo dividimos com você, breve tutorial de como acessar suas licenças online

Microsoft e sobretudo, como fazer o registro de sua conta de Administrador.

O que é o VLSC?
Volume License Service Center (VLSC) é um portal da Microsoft que fornece o gerenciamento de todas as 
licenças de software e serviços contratadas por sua organização.

Como medida de segurança, a função de administrador do VLSC é automaticamente atribuída para o 
contato (e-mail) fornecido no ato da contratação do Microsoft Open License junto a Brasoftware.

1 Abra o navegador Internet Explorer, vá a Opções de Internet e remova os cookies e limpe o cachê do 
navegador e depois feche-o.

Acessar o portal VLSC através do portal : www.microsoft.com/Licensing/servicecenter 
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2 Coloque seu login e senha, caso não tenha, faça seu registro conforme imagem abaixo:

3 Caso já tenha realizado seu registro, insira seu login e senha. Se ainda não possui usuário, clique em 
“Inscreva-se já” para criar sua conta
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4 Após se logar no VLSC, clique em “Online Services Activations”.

5 Em “Online Services Activations” selecionar o ID da Licença que deseja ativar e clique no Botão “Gerenciar 
ativação”.
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6 Escolha qual opção fornecer a sua conta organizacional:

1. Já tenho uma conta para minha organização utilizar (caso já tenha assinaturas do Office 365)
2. Preciso criar uma nova conta para minha organização utilizar (caso não tenha conta no portal Office 365)

7 Faça login com sua conta Organizacional.

Você será direcionado a uma página pedindo que você entre com sua Conta Organizacional. Insira sua 
conta Organizacional e Senha e cliente em Sign in.
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8 Aceite o contrato Open de Licença Open.

Se a sua organização está no Programa de Licenciamento Open, você visualizará uma página pedindo para 
aceitar os termos e condições do programa. Você deve fazer isso antes de ativar seus serviços on-line.

Escreva seu nome completo e clique em Aceito. 

Se você não está no programa Open License ou alguém da sua organização já aceitou estes termos e 
condições, você não pode ver esta página; então você pode pular para a próxima etapa.

Você precisará aceitar estes Termos & Condições para poder ativar seus serviços, clicar em “I Accept”.

9 Iniciar Processo de Ativação.

Agora você está pronto para ativar seus serviços online. Encontre o serviço on-line que você deseja ativar, se 
houver mais de um na lista, e clique em Start Activation.
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Isso levará você a uma página para o serviço on-line que você selecionou. Vamos mostrar como isso funciona 
para o Office 365.

Clique em Inicio se for um novo usuário do 365, se for adicionar licenças ou renovação, clicar em  “entrar” do lado 
direito da tela.

Ative seu serviço on line e resgate suas novas licenças

1 O sistema entrará automaticamente a chave do produto para o seu novo serviço on-line. Clique em Next.
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2 Verifique se as informações (número de licenças) está correto e em seguida clique Redeem.

3 Se você já tem licenças do Office 365 em uso na sua organização, a tela que você verá lhe dirá quantas 
licenças você tem disponível, irá indicar a data em que elas expiram e perguntará se você deseja adicionar as 
novas licenças que você está ativando. Você pode adicionar novas licenças para suas assinaturas atuais 
(aumento do número de assinaturas totais) ou usá-las para estender a data de vencimento de suas 
assinaturas atuais sem adicionar novas assinaturas.

Veja o exemplo abaixo:

4 Se for renovação, clicar na Opção “Renew the end date to".

5 Como indicar a Brasoftware como Parceiro.

Na página de administração principal, clique em “Cobrança”, em seguida clique em “Assinatura”.
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6 Clique em"Detalhes da Assinatura".

7 Selecione "Adicionar" em informações do parceiro.

Insira o número 344666 (ID da Brasoftware), clique para em verificar ID, o nome da Brasoftware aparecerá. 
Após validar o ID, clique em “Ok”. 
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